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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			İlgili Eğitim-Öğretim dönemi başlamadan 1 ay önce verilmek istenen dersi belirten dilekçe ile ilgili Bölüme başvuru yapılır.

Karar, ilgili Bölüm Başkanlığına ve kişiye bildirilir. 
Hayır
Evet
Yönetim Kurulu uygun gördü mü?
Görevlendirme talebi, ilgili Birimin Yönetim Kurulunun onayına sunulur.
Görevlendirme talebi, Bölüm Başkanlığının görüşü ve gerekçesi ile birlikte Dekanlığa bildirilir.
































Birim Yönetim Kurulu Kararı ve ekleri Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığına gönderilir.
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Görevlendirilecek personel resmi bir kurumda çalışıyor mu?








Hayır


Evet

Rektörlük Onayı alınarak ilgili birime üst yazı ile bildirilir. Birim tarafından, gerekli işlemler yapılır.



İlgilinin görev yaptığı kuruma görevlendirme için yazı gönderilir.





Görevlendirme talebine ilişkin ilgili kurumdan Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığına yazı gelir.





Kurum görevlendirmeyi uygun gördü mü?




	

Hayır



Evet

Görevlendirmenin uygun görülmediği ilgili birime ve kişiye bildirilir.
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Rektörlük Onayı alınır
Tüm evraklar ilgili dosyaya kaldırılır.
Birim tarafından, gerekli işlemler yapılır
Rektörlük Onayı ve Kurumdan gelen uygunluk yazısı ilgili birime üst yazı ile bildirilir.

	
İlgili Birim
İlgili Kişi








İlgili Akademik Birim





 İlgili Akademik Birim






İlgili Akademik Birim Yönetim Kurulu











İlgili Akademik Birim




İlgili Akademik Birim
















 Akademik Personel Şube Müdürlüğü











Akademik Personel Şube Müdürlüğü 





İlgili Kurum





Akademik Personel Şube Müdürlüğü 










Akademik Personel Şube Müdürlüğü 












Akademik Personel Şube Müdürlüğü 




Akademik Personel Şube Müdürlüğü 




İlgili Akademik Birim




Akademik Personel Şube Müdürlüğü 
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